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МИНИСТЕРСТВО

  ВНУТРЕННЕЙ И ИНФОРМАЦИОННОЙ  ПОЛИТИКИ 

 КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

07.09.2015                                                                                                        № 48
г. Киров
Об утверждении Порядка

размещения информации

на сайте
1. Утвердить Порядок размещения информации на официальном информационном сайте Правительства  Кировской области согласно приложению.

2. Распоряжение от 29.01.2013 № 2  считать утратившим силу.
Заместитель Председателя
Правительства области, 

министр                                                                                                 Б.Г. Веснин
Утвержден 

распоряжением министерства
от 07.09.2015  № 48
ПОРЯДОК

размещения информации на официальном информационном сайте Правительства  Кировской области
1. Общие положения

1.1. Порядок размещения информации на официальном информационном сайте Правительства  Кировской области (далее-Порядок) определяет сроки и последовательность   действий ответственных сотрудников министерства внутренней и информационной политики Кировской области, (далее-министерство), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями  и должностными лицами, а также  взаимодействие  с иными органами исполнительной власти области  при размещении информации на официальном информационном сайте Правительства Кировской области.
          1.2. В Порядке используются следующие понятия видов размещаемой информации: 

          1.2.1. Новостной информационный повод – информация о наиболее значимых мероприятиях, событиях, которые могут представлять общественный интерес, о результатах работы  органов исполнительной власти области, структурных подразделений администрации Правительства области, организаций, подведомственных органам исполнительной власти области, в том числе предварительная информация (анонс), информация  о  правовых актах, принимаемых Губернатором области, Правительством области.

         1.2.2. Информация справочного и аналитического характера – информация о деятельности органов исполнительной власти области, структурных подразделений администрации Правительства области, организаций, подведомственных органам исполнительной власти области либо поступившая в указанные органы и организации и подлежащая размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

         1.2.3. Системно обновляемая информация - информация, касающаяся деятельности  органов исполнительной власти области, структурных подразделений администрации Правительства области, организаций, подведомственных органам исполнительной власти области либо поступившая в указанные органы и организации, обновляемая по мере изменения на системной основе. 
         1.2.4. Уточняющая информация - информация, содержащая уточнения и изменения в ранее предоставленные документы справочного и аналитического характера.
2. Размещение информации на официальном сайте
  2.1. На  официальном информационном сайте Правительства Кировской области (далее-сайт) размещается следующая информация: 

  2.1.1. Информационные материалы пресс-центра Правительства Кировской области.

  2.1.2. Информационные материалы  органов исполнительной власти области,  структурных подразделений администрации Правительства Кировской области.
  2.1.3.Заявления и интервью Губернатора области и членов Правительства области.

  2.1.4. Программы и планы деятельности Правительства области, отчеты об исполнении областного бюджета.

  2.1.5. Информация о Правительстве области (состав, информация о членах Правительства области), иных органах исполнительной власти области (общая информация, положения, контактная информация);

  2.1.6. Справочно - аналитические материалы о развитии отраслей промышленности, сельского хозяйства, малого предпринимательства, здравоохранения, образования, социальной сферы региона.

  2.1.7. Перечень областных и федеральных государственных программ, информация о ходе их реализации на территории Кировской области.

  2.1.8. Информация о ходе реализации приоритетных национальных проектов на территории Кировской области.
  2.1.9. Справочно - аналитические материалы о международных и межрегиональных связях Кировской области.

  2.1.10. Справочно - аналитические материалы о развитии культуры, туризма, спорта в Кировской области.

  2.1.11. Справочная информация о Кировской области (географическое положение, история, символика, информация о наградах и премиях, знаменитых земляках и почетных гражданах, объектах культурного наследия, народных промыслах, средствах массовой информации).

  2.1.12. Информация о приеме граждан, обращениях граждан в Правительство области.

  2.1.13. Фото-, видео- и аудиоматериалы, сопровождающие вышеуказанную информацию.

  2.1.14. Иная информация о деятельности органов исполнительной власти  области  с учетом требований Федерального  закона от 09.02.2009 № 8 ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
3. Сроки предоставления, рассмотрения информации для размещения   на сайте
  3.1. Сроки предоставления информации для размещения на  сайте  определяются в зависимости от вида информации, в частности:

- новостные информационные поводы предоставляются по мере необходимости в зависимости от времени проведения мероприятий и их актуальности;
- информация справочного и аналитического характера предоставляется  не реже одного раза в полугодие;

- системно обновляемая информация предоставляется в соответствии со сроками, определенными ответственным исполнителем;

- уточняющая информация предоставляется единовременно с появлением уточнений и изменений.
3.2. Информация предоставляется ответственным исполнителем не позднее, чем за 3 рабочих  дня  до даты размещения (за исключением новостных информационных поводов).

3.3. Руководители органов исполнительной власти области, структурных подразделений администрации Правительства области обеспечивают своевременное предоставление информации.

 3.4. В случае необходимости размещения информации на сайте в определенные сроки  соответствующие сроки  указываются в сопроводительном письме. 
 3.4. Срок рассмотрения  полученной информации  не должен превышать  один рабочий день  с даты ее получения.
 3.4. Информацию для размещения на  сайте представляют руководители органов исполнительной власти области,  структурных подразделений администрации Правительства области.

  3.5. Новостной информационный повод предоставляется в письменной форме за подписью руководителя органа исполнительной власти области,  структурных подразделений администрации Правительства области либо лиц, их замещающих, в отдел по работе со средствами массовой информации министерства  и отправляется в электронной форме на электронный адрес press@ako.kirov.ru с указанием фамилии, имени, отчества и контактных телефонов исполнителя в письменной и электронной форме.

  3.6. Информация справочного и аналитического характера представ-ляется   в министерство   с сопроводительным письмом на имя заместителя Председателя Правительства области, министра внутренней и информационной политики  за подписью руководителя органа исполнительной власти области, структурного подразделения администрации Правительства области либо лиц, их замещающих,  с указанием фамилии, имени, отчества и контактных телефонов исполнителя в письменной и электронной форме. Информация справочного и аналитического характера в электронной форме представляется на дисковом накопителе в отдел по работе со средствами массовой информации министерства  или отправляется на электронный адрес press@ako.kirov.ru 
  3.7. Системно обновляемая информация первично представляется  в министерство   с сопроводительным письмом за подписью руководителя органа исполнительной власти области, структурного подразделения администрации Правительства области либо лиц, их замещающих,  на имя заместителя Председателя Правительства области, министра внутренней и информационной политики Кировской области (далее-министр)  с просьбой о размещении информации на системной основе, с указанием фамилии, имени, отчества и контактных телефонов исполнителя в письменной и электронной форме. В дальнейшем системно обновляемая информация в электронной форме представляется на дисковом накопителе в отдел по работе со средствами массовой информации министерства или отправляется на электронный адрес press@ako.kirov.ru 

 3.8. Уточняющая информация, содержащая изменения в ранее предоставленные документы справочного и аналитического характера, отправляется на электронный адрес press@ako.kirov.ru с указанием фамилии, имени, отчества и контактных телефонов исполнителя. 
 3.9. При поступлении новостного информационного повода специалист отдела по работе со средствами массовой информации министерства в день поступления осуществляет учет и регистрацию информации. 

4. Размещение информации на сайте

 4.1. Срок размещения информации на  сайте  не должен превышать:

-для  новостного информационного повода – 3-х рабочих дней;
-для информации справочного и аналитического характера – 30-ти рабочих дней;
-для системно обновляемой информации  – 3-х рабочих дней;
-для уточняющей информации – 1-го рабочего дня.

         4.2. Информация не может быть размещена на сайте  в случаях:
         4.3. Несоответствия содержания представленной информации инфор-мационному содержанию сайта в соответствии с Положением об официальном информационном сайте Правительства Кировской области, утверждаемом  Правительства Кировской области;
            4.4. Содержания в представленной информации сведений, отно-сящихся к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну;
4.5. Содержания в представленной информации сведений, характе-ризующих её как информацию коммерческого характера;
4.6. Содержания в представленной информации сведений, пропа-гандирующих ненависть, дискриминацию по расовому, этническому, половому, религиозному, социальному признакам, оскорблений в прямой или косвенной форме, угроз в адрес конкретных лиц или организаций, нарушений прав несовершеннолетних,  персональных данных третьих лиц.
   4.7. Зарегистрированная информация в течение одного рабочего дня рассматривается начальником отдела по работе со средствами массовой информации либо лицом, его замещающим, определяется ответственный исполнитель и срок размещения информации.

   4.8. При поступлении информации справочного и аналитического характера  специалист министерства, отвечающий за делопроизводство, в день поступления  осуществляет регистрацию информации, поступившей в министерство.
   4.9. Зарегистрированная информация в течение одного рабочего дня направляется на рассмотрение министру либо лицу, его замещающему. По результатам рассмотрения министр в двухдневный  срок накладывает резолюцию о размещении или отказе в размещении информации, определяет исполнителя документа, сроки рассмотрения. После определения исполнителя информация в течение одного рабочего дня направляется исполнителю для размещения на  сайте.

 4.10. Системно обновляемая  и уточняющая информация, содержащая изменения в ранее предоставленных документах, размещается на  сайте без предварительного рассмотрения.
  4.11. В случае, если в соответствии с резолюцией министра информация не подлежит размещению на  сайте, документ подлежит списанию в архив. Орган исполнительной власти области, структурное подразделение администрации Правительства области, направившее информацию для размещения, информируется об отказе в размещении информации.
  4.12. Специалист отдела по работе со средствами массовой информации министерства, ответственный за размещение информации на сайте (далее-специалист),  обрабатывает информацию либо  подготавливает информационное сообщение и размещает его в соответствующем разделе сайта.
  4.13. В случае необходимости размещения информации на официальном сайте в определенные сроки, указанные в сопроводительном письме, специалист размещает информацию в указанные сроки.

  4.14. Датой размещения информации на сайте считается дата предоставления открытого доступа к данной информации.

  4.15. При необходимости внесения изменений в размещенную в открытом доступе информацию, специалист  размещает исправленную (актуализированную) информацию единовременно с поступлением изменений и уточнений.
  4.16. После размещения информации специалист  министерства, отвечающий за делопроизводство, осуществляет учет информации, размещенной на сайте, в электронной базе данных министерства. 
_________

